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1.用户注册

打开云南省国土空间规划委员会网站 http://39.129.18.102/，进

入登录页面，如下图所示：

（1）注册信息点击【 】跳转到注册信息填写界面，填写

企业基本信息，带*为必填项，如下图所示：

（2）填写单位统一社会信用代码、名称、所属地、法人信息、账

号密码，确认后点击【 】，进行手机短信验证。填写手机号，



云南省国土空间规划信息系统 企业用户操作手册

2

点击获取验证码，输入手机短信收到的验证码，如下图所示：

（3）验证码填写完成后，点击【 】，等待校验完成，提示

注册成功。如下图所示：

（4）注册成功后点击【 】或【 】跳转至登录界面。

2.用户登录

输入用户名、密码、验证码，点击【 】按钮。如下图所

示：
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3.密码修改

3.1. 重置密码

（1）忘记密码时，点击登录页面的【 】，进行密码重置，

如下图所示：

（2）填写注册时使用的手机号，获取验证码，进行密码的修改

确认，重置密码完成。如下图所示：
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（3）密码重置完成后，点击【 】或【 】跳转至登录

界面，输入新密码进行登录。

3.2. 修改密码

因版本升级，登录后有提示时，请注意修改密码，如下图所示：

用户也可以自主修改密码，登录后鼠标靠近账号位置，选择修改

密码即可，如下图所示：
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4.首页

用户登录成功后，跳转至首页界面。首页包含：审核反馈、咨询

问题、消息中心等三个模块。如下图所示：

点击【 】查看当前未处理的审核详情、咨询详情或消息详

情。
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5.业务办理

5.1. 企业注册信息

首次注册，登录成功后，跳转至业务办理界面，填写企业的基本

信息后提交等待管理员进行审核。

5.1.1. 基本信息

填写企业名称、统一社会信用代码、联系人、开户行等信息，带

*为必填项。如下图所示：

5.1.2. 法人信息与企业规模信息

企业基本信息填写完成后，点击【 】，填写法人信息与企

业规模信息，带*为必填项。如下图所示：
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5.1.3. 人员信息

法人信息与企业规模信息填写完成后，点击【 】，录入人

员信息。如下图所示：

5.1.3.1. 新增人员

（1）点击【 】按钮，打开从业人员信息填写界面，填写

姓名、身份证号码、联系电话、学历等基本信息，点击【 】按

钮进行保存。带*为必填项。如下图所示：
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（2）填写身份证号码，点击【 】，如系统中存在该人员

并且该人员未在其他公司任职，将会自动填充信息内容，如下图所示：



云南省国土空间规划信息系统 企业用户操作手册

9

5.1.3.2. 批量导入

点击【 】按钮，下载人员基本信息导入模版，填写用户

信息后选择该文件进行上传。如下图所示：
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按照模板要求导入，模板如下图所示：

5.1.3.3. 编辑人员

选择人员，点击【 】修改人员信息后，点击【 】进

行人员信息更新。如下图所示：
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5.1.3.4. 删除人员

选择人员，点击【 】确定删除，如下图所示：
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5.1.4. 负责人信息

选择单位负责人和企业负责人，点击【 】进行保存，如下

图所示：

5.1.5. 资质信息

资质信息模块，维护城乡规划编制资质证书、工程设计资质证书

与土地规划机构等级证书信息。

（1）点击【 】填写资质信息、上传资质证书进行保存。
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如下图所示：

（2）资质信息编辑时，选择资质证书点击【 】按钮，修

改证书信息进行保存。如下图所示：
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（3）如无资质证书，直接点击【 】按钮提交等待审核人

员进行审核即可。

（4）提交审核，业务办理-企业注册流程处理完毕，等待审核人

员进行审核。如下图所示:
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5.2. 基本信息变更

企业注册通过审核后，如基本信息有变动，需要进行基本信息变

更。如下图所示：

基本信息变更界面点击【 】，修改基本信息后点击

【 】提交审核，如下图所示：
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5.3. 企业信息登记服务

企业信息登记服务分为资质备案管理与资质备案审核记录。如下

图所示：

5.3.1. 资质备案管理

资质备案管理包括证书搜索、添加、变更、延续与注销等操作。

如下图所示：

（1）点击【 】按钮，填写资质证书信息，进行保存或
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提交上报。如下图所示：

（2）选择资质证书，点击【 】按钮，变更资质证书信息，

进行保存或提交上报。如下图所示：

（3）选择资质证书，点击【 】按钮，变更有效期限，提
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交上报。如下图所示：

（4）选择资质证书，点击【 】按钮，确认注销。如下图

所示：

5.3.2. 资质备案审核记录

资质备案审核记录包含审核记录的查询与搜索。如下图所示：
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5.4. 企业身份类型转换

企业原始身份取决于企业所属地和资质类型。

所属地在注册时“5.1.1 基本信息”填写，注册完后管理员根据

所属地判断审核为省内或省外，审核结果企业可在“7.1 企业基本信

息”中查看。

资质身份类型有：省内规划单位、省外规划单位、省内土地规划

单位、省外土地规划单位、省内工程设计单位、省外工程设计单位、

无资质企业。省内和省外能做业务的业务是相同的，只是省外的多了

“5.5 延续入滇登记”模块。

本系统是服务于规划行业的，所以企业资质优先级如下：城乡规

划编制资质证书＞土地规划机构等级证书＞工程设计资质证书。同一

单位拥有多个证书时，若有优先级高的，企业类型就先默认为优先高

的那一类企业，与证书级别无关。例：A 企业拥有城乡规划编制资质

证书丙级和土地规划机构等级证书甲级，系统默认为是规划单位。
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当企业需要更换资质身份类型时，需对资质新增或注销，在前文

的“5.3.1 资质备案管理”中提交变更信息，管理员审核后转换身份

类型成功。

5.5. 延续登记

省内工程设计和省内土地规划用户有这个模块。二维码有效期限

距当前时间小于一个月的时候，企业需进行延续登记，修改时间后点

击【 】，系统会自动审核通过。

5.6. 延续入滇登记

注意：只有省外土地规划单位、省外工程设计单位有该功能模块。

省外规划企业和省外工程设计企业的二维码有效期限距当前时

间小于一个月的时候，企业需进行延续入滇登记，系统会自动审核。

延续页面可查看基本信息、法人信息、负责人信息和审核记录。如下

图所示：
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6.项目成果二维码管理

内工程设计单位、省外工程设计单位、省内土地规划单位、省外

土地规划单位等企业类型只有二维码管理模块人员，人员已与“7.3

企业人员关联”，二维码延续可在前文“5.5 延续登记”中操作。省内规

划单位及省外规划单位企业类型用户有二维码管理、二维码延续、二

维码人员绑定模块三个模块，如下图所示：



云南省国土空间规划信息系统 企业用户操作手册

23

6.1. 二维码管理

二维码管理包含项目与二维码的新增、编辑与删除。如下图所示：

新增二维码步骤如下：

（1）点击【 】填写项目名称、工程编号（工程编号为选

填项），点击【 】进行保存。如下图所示：

（2）点击新建项目的【 】，打开二维码列表页，

在当前页面点击【 】，填写二维码信息进行保存，如图所

示：
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（3）输入二维码对应的信息，带*部分必须填写。添加参与人员

时，需要先在【二维码人员绑定】下绑定人员才能添加。填写完成后

点击【 】或【 】进行保存，保存状态二维码信息可

以进行编辑，信息填写完毕后不可再进行修改。如下图所示：

（4）涉及联合单位的需要添加联合单位，点击【 】

后，选择联合单位，点击【 】进行绑定。绑定完成后点击【 】，

等待联合单位确认。如下图所示：



云南省国土空间规划信息系统 企业用户操作手册

25

（5）联合单位进行人员确认前需先在【二维码人员绑定】中绑

定本单位人员。联合单位选择项目，点击【 】选择人员

进行保存后，点击【 】按钮进行确认，如下图所示：
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（6）无需联合单位确认的项目，由牵头单位直接进行保存。

（7）二维码创建成功后，点击【 】下载二维码。

6.2. 二维码延续

注：仅省内、省外规划单位企业用户拥有该“二维码延续”模块。

（1）当资质证书有效期小于一个月时需要申请二维码延续。如

下图所示：

（2）申请：点击【 】，提示当前企业资质所需的人员配额。
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如下图所示：

人员配额情况：

甲级：技术骨干 40 人，注册规划师 10 人。

乙级：技术骨干 25 人，注册规划师 4 人。

丙级：技术骨干 15 人，注册规划师 1 人。

人员需在“二维码人员绑定”页面操作绑定。绑定人数达标后，

点击【 】，提示成功。

（3）查看基本信息：点击可查看企业信息、负责人信息、资质

证书、人员信息、规划业绩信息等。如下图所示：
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6.3. 二维码人员绑定

注：仅省内、省外规划单位企业用户拥有该“二维码人员绑定”

模块。

二维码人员绑定包括人员查询、绑定人员、解除绑定。如下图所

示：
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（1）人员绑定，点击【 】选择人员后进行绑定，如下图

所示：

（2）解除绑定，选择已绑定的人员，点击【 】按钮

解除当前人员绑定，如下图所示：

（3）选择已绑定的人员，点击【 】按钮查看人员详细信

息，如下图所示：
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7.企业信息管理

企业信息管理包含企业基本信息、企业资质、企业人员管理与企

业业绩管理。如下图所示：
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7.1. 企业基本信息

企业基本信息包含基本信息、法人信息、负责人信息，如下图所

示：

7.2. 企业资质

企业资质模块包含企业资质的查询、查看详情等功能。如下图所

示：
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选择资质数据点击【 】，查询资质详情，如下图所示：

7.3. 企业人员管理

企业人员管理包含人员的查询、新增、编辑、离职与删除，如下

图所示：

7.3.1. 新增人员

（1）点击【 】按钮，打开从业人员信息填写界面，填写

姓名、身份证号码、联系电话、学历等基本信息，点击【 】按
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钮进行保存。带*为必填项。如下图所示：

（2）填写身份证号码，点击【 】，如系统中存在该人员

并且该人员未在其他公司任职，将会自动填充信息内容，如下图所示：
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7.3.2. 批量导入

点击【 】按钮，下载人员基本信息导入模版，填写用户

信息后选择该文件进行上传。如下图所示：



云南省国土空间规划信息系统 企业用户操作手册

35

7.3.3. 编辑人员

选择人员，点击【 】修改人员信息后，点击【 】进

行人员信息更新。如下图所示：



云南省国土空间规划信息系统 企业用户操作手册

36

7.3.4. 人员离职

选择人员，点击【 】上传离职证明进行保存，如下图所示：



云南省国土空间规划信息系统 企业用户操作手册

37

7.3.5. 删除人员

选择人员，点击【 】确定删除，如下图所示：

7.4. 企业业绩

企业业绩包含企业规划业绩、企业获奖情况、企业编制标准规划

情况、企业科研成果模块。如下图所示：

企业规划业绩、企业获奖情况、企业编制标准规范情况和企业科

研成果使用方法类似，此处以企业规划业绩为例，其余不再赘述。



云南省国土空间规划信息系统 企业用户操作手册

38

企业规划业绩包含企业新增、编辑、详情、删除。如下图所示：

新增，点击【 】按钮，打开规划业绩信息填写界面，填写

规划业绩信息，点击【 】按钮进行保存。带*为必填项。如下图

所示：
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编辑，选择规划业绩数据，点击【 】，修改规划业绩信息，

点击【 】按钮进行保存。带*为必填项。如下图所示：
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详情，选择规划业绩数据，点击【 】查看详情，如下图所

示：
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删除，选择规划业绩数据，点击【 】删除数据。

7.5. 子账号管理

子账号管理模块支持企业根据人员信息创建下属子账号，下属子

账户仅拥有创建二维码权限，且二维码创建后最终生成二维码时需要
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企业主账号进行审核，审核通过后才能生成二维码。

每个企业最多仅能创建五个子账户，默认企业人员电话号码作为

子账户账号，密码默认为选择企业人员手机号码后八位，支持子账户

登录后自行修改密码。点击【 】按钮进行创建子账户，如

下所示：

子账户关联人员离职后账户冻结，可通过编辑修改为其他在职人

员信息，会保留账户已创建的二维码信息，点击【 】如下图

所示：

删除操作执行时，若对应子账号已经创建过二维码项目，则会返

回提示不再执行删除操作，若尚未创建过二维码则可以进行删除操作。
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8.消息中心

8.1. 消息管理-收件箱

收件箱用于查看其他用户发来的消息或文件。页面顶部进行筛选，

点击【 】浏览消息详情。收件箱界面如下图所示：

8.2. 问题咨询-我的咨询

显示我的咨询列表，根据顶部标题、问题分类、状态进行查询，

界面如下图所示：
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新增咨询，点击【 】按钮，打开新建问题咨询界面，

填写信息后提交，如下图所示：

创建完成后可进入继续追问，其他用户可回答问题。如下图所示：
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9.个人中心

鼠标靠近用户名查看个人中心的信息。如下图所示：

点击【用户信息】进行浏览个人信息。如下图所示：
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点击【 】手机号。重新绑定手机号，如下图所示：

点击【 】打开修改密码页面，如下图所示：
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点击【 】退出账号。
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