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1.网站简介

云南省国土空间规划委员会门户网站（以下简称省规委门户网站）为云南省国土空间规划行业管理的门户网站，网站除了发布信息外，还整合了对国土空间规划实施管理、规划编制单位的管理。

2.“云南省国土空间规划成果二维码”简介
“云南省国土空间规划成果二维码”（以下简称规划成果二维码）是云南省对国土空间规划成果（包括各级一书三证的报件材料）的信息管理体系，详细规定见《云南省自然资源厅关于进一步规范国土空间规划行业管理的通知》（云自然资规〔2019〕5号）。

未取得规划资质的工程设计单位在进行规划报件（申办一书三证等）时，所提交的报件材料成果扉页也需打印规划成果二维码，否则将影响一书三证等证书的核发。

“云南省国土空间规划成果二维码服务管理信息平台”是我省开创的规划编制信息化管理和服务系统，该系统是为了全面掌握全省规划编制情况而设立的，属于规划实施管理的重要一环，是将规划编制单位、技术人员与规划成果进行紧密链接关联的有效方法，方便主管部门、企业及公众进行扫码查询，掌握项目基本信息，并可完成项目单位、人员、质量追溯，便于规范规划市场行为、提高规划编制质量和规划管理信息化水平，更重要的是可以实现动态地统计、分析、掌握全行业项目管理数据，供政府部门制定相关法律法规及决策部署参考使用。“空间规划成果二维码”承载信息主要包括项目名称、编制单位及资质情况、项目基本技术指标、参与设计人员等。

“空间规划成果二维码”是省内规划编制单可以直接使用，其他规划单位、工程设计单位在网站注册并完善信息，管理员确认后即可直接使用系统生成，在一定有效期内可无限次使用，不进行相关审核，相当于提供企业免费使用的内部电子出图管理系统，方便企业内部人员、质量及项目管理，不另行设定准入门坎、不需要现场办理、不占用审批时限。
3.系统登录和系统主页面介绍

云南省通过省规委网站进行规划行业的统一管理，具有城乡规划资质、土地规划等级证书或工程设计资质的单位均可以申请用户名。

用户登录界面在网站首页最下方服务指南板块，请滚动鼠标到网站最下方，点击用户登录，进入用户登录界面。[image: image1.png]BERAR B8 QAT L4 BEs3iEm
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    用户登录界面如下，请根据身份进行选择“有锁用户”或“无锁用户”。推荐使用IE11浏览器、360极速模式、谷歌浏览器进行系统操作。
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重要通知板是本网站发布新消息及通知的窗口，各单位需保持关注。
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4.网站用户名和密码申请方式

需要申请用户名和密码的单位请与官房电子科技有限公司联系（以下简称官房电子，电话：0871-65630498-6713），按照官房电子的要求提供材料后获取用户名和密码。

请各单位在与官房电子申请用户名时，务必明确说明单位身份信息：

    （1）身份一：省内规划编制单位。需要新申请城乡规划资质的省内单位注册为该身份，已有其他身份的网站用户请联系官房电子将身份修改为“省内规划编制单位”。新申请办事指南详见《城乡规划编制单位资质认定（乙、丙级）行政许可事项办理指南》http://ynsgwh.yndlr.gov.cn/site/Info!view.do?id=2349。

    （2）身份二：省内土地规划单位——具有土地规划等级证书的省内规划编制单位。
    （3）身份三：省外规划编制单位——具有城乡规划编制证书（含城乡规划甲、乙、丙级，）的省外单位，且包括同时具有规划编制资质证书及工程设计证书的单位。
（4）身份四：省外工程设计单位——仅有工程设计资质的省外单位。
（5）身份五：省内工程设计单位——仅有工程设计资质证书的省内单位”。

在索要用户名的同时，各单位可根据实际情况来申请分配用户权限，由各单位自行确定后提供给官房电子，请官房电子来分配用户权限，并根据各单位管理需要，可自行与官房电子协商购买密码锁。除以上身份外的其他单位不能申请用户名。
5.企业信息管理

（1）省内城乡规划编制单位

省内城乡规划编制单位界面如下：[image: image4.png]HEER -
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①企业信息管理：通过该界面完善企业信息，带星号的项目为必填项，具有土地规划等级证书的单位应完善相应土地规划等级证书信息，完善后点击“保存”。
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    ②人员信息管理：点击“人员情况”→“新增”，可添加人员。

（2）其他单位

除省内城乡规划编制单位以外的其他单位操作类似，以下以省内工程设计单位举例。
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①企业信息管理：点击“申请登记”，在弹出的新窗口中完善企业基本信息，带星号的项目为必填项，点击“保存”。
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    ②人员信息管理：点击“人员信息”→“新增”，可添加人员。
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③登记上报：在完善企业信息和至少添加1名技术骨干后，再次点击“申请登记”，点击上报。

在左上角可以查询上报状态，当前状态为“已上报”——上报成功，请耐心等待审核；当前状态为“补填内容”——请按审查意见进行修改后再次上报；当前状态为“待复核”——请按审查意见进行整改；当前状态为“审核不通过”——不符合申请条件；当前状态为“审核通过”——系统审核完成，可以正常使用规划成果二维码。
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（3）常见问题说明

①注册资金的填写单位为“万元”。

②各类证书、证件扫描件应上传原件扫描件，且不得标注确切项目名称的水印等非必要信息。

③证书编号应以证书正本为准。城乡规划编制单位尤其需要注意：资质证书编号请严格按照证书上的编号来填，包括标点符号，中括号请用半角[]，示例：[建]城规编（191001）。为了避免输入法存在的各种问题，请直接复制示例的编号，再对除括号以外的编号及文字进行修改。部分省/市证书编号可能为“（×）城规编（192003）”，遇到该情况时，请填写为“[×]城规编（192003）”。

④省外单位填报时请注意：总院联系人要求为在总院的工作人员，知晓业务进入云南的有关事项，为单位进驻云南开展业务的责任人，一般情况下为法人代表或驻滇负责人；入滇承揽业务负责人/入滇规划报件负责人指在云南承担各项业务的总负责人，并非单个项目的项目负责人。对以上人员并无职称的详细要求，由各单位根据情况自行任命。

⑤省内、外城乡规划编制单位填报时请注意：具有土地规划机构等级证书的企业必须勾选“是否具有土地规划机构等级证书”并添加证书信息。
    ⑤省内工程设计单位填报时请注意：总院联系人是指单位的工程设计项目开展的总负责人，可以是单位的总工程师等；规划报件负责人是指单位主要负责一书三证报件材料编制工作的业务管理人员，并非单个项目的项目负责人。对以上人员并无职称的详细要求，由各单位根据情况自行任命。
6.人员信息管理
    点击“人员情况”/“人员信息”，进入人员信息管理界面（各单位添加人员界面类似，以下以省内城乡规划编制单位举例）。
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（1）添加及修改人员信息

    点击“新增”即可添加人员信息；已添加的人员可在“企业人员信息情况列表”查看，需要修改人员信息的可点击“修改”来修改该人员的信息。
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（2）填写人员信息注意事项

    企业所有从事规划行业的人员应全部报送，带※的栏目为必填项。企业应明确专职人员定期进行信息维护，更新相关信息。
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①本次系统升级后已将人员类型固定为“技术骨干”，请按照技术骨干的要求填报所有人员信息。“技术骨干”时才可以绑定为企业资质的支撑人员。
②所学专业名称应严格与毕业证专业名称一致；技术职称专业名称应与职称证上的专业一致，专业不明确的应填无；均不得简写、修改。暂未取得职称证书的技术骨干，可上传学位证书作为职称证书，无学位证的人员暂时不需录入系统，待取得职称证书后再录入。

④“技术职称专业类型”一栏为人员信息的必填项目，请按照下拉菜单选择，归类原则见其后蓝色字体“专业类型说明”，将鼠标移动至上方即可显示归类说明。暂未取得职称证书的技术骨干可按照所学专业进行选择。
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由于浏览器原因，“专业说明”显示不全的请参考下表：
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⑤除省内规划单位（包括城规、土规单位）以外，其他单位初次申请登记时，可以只填写1名技术骨干，后期在规划成果二维码的制作过程中，可以自行增加人员。

7.省内城乡规划单位资质申请

（1）完善企业信息及人员信息
见本说明5、6。

（2）证书申请
点击“企业年检及资质申报”→“证书申请”→“申请”，选择所申请的资质等级，点击“提交”，在弹出的界面中选择绑定人员，按照资质标准要求，绑定足够的注册规划师及其他技术人员，在“查看”一栏可查询已绑定的人员，人员信息不全的人将不能被绑定。绑定完成，检查无误后点击“提交”。当前状态为“已上报”表示上报成功。
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（3）等待预审
当前状态为“审核通过”即可按照办事指南的要求到窗口进行纸质报件；当前状态为“补填内容”应按照审核意见修改完善后再次上报等待审核。
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8.规划成果二维码的使用

在规划成果二维码有效期之内的所有单位都可以正常使用规划成果二维码，点击左侧导航栏“城乡规划成果规划成果二维码”下的“规划成果二维码管理”即可在弹出的新窗口中进入规划成果二维码模块。

   正常状态如下，在左上角有“新建项目”按钮：
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无“新建项目”按钮的单位不能使用规划成果二维码，原因为未审核通过、未登记或已过期，请抓紧时间延续登记。
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（1）规划成果二维码制作步骤
①完善项目信息：点击“新建项目”，开始录入项目名称及企业自编号。企业自编号为企业为管理方便自行编写的编号，无编号可以不填。确认无误后点击“保存”。

②项目二维码管理：在项目列表选择需要制作二维码的项目，点击“项目二维码管理”进入项目二维码界面，在界面左上角点击“新建二维码”开始录入项目基本信息、制作二维码用途及参与人员绑定。无法绑定的人员为该人员信息不全，请到人员信息管理界面完善该人员信息。全部确认后点击“√信息填写完毕，下载二维码”，即可在项目二维码界面下载该二维码。在同一个项目的项目二维码管理界面可以多次生成二维码，在不同申报、审批阶段，该项目需再次使用二维码，可以再次点击“新建二维码”，系统自动提取上一次生成的二维码信息，对有修改的部分进行修改后，点击“√信息填写完毕，下载二维码”，即可生成新的二维码。
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③规划成果二维码下载：在项目二维码管理界面找到本次需要下载的二维码，点击“下载二维码”，就可以将规划成果二维码的PNG格式图片下载到指定位置，在成果制作过程中，将规划成果二维码PNG格式图片插入到扉页右下角，即可与成果一同打印。

④制作项目扉页：项目扉页不能通过系统直接生成，各单位请根据扉页格式要求，自行制作。

（2）多企业联合二维码制作流程（仅城规、土规单位）
    多个企业联合编制的规划项目，应在扉页插入联合二维码。

在“新建二维码”界面完成项目基本信息、制作二维码用途及参与人员绑定后，在下方界面点击“添加联合规划单位”，选择相应联合规划单位后通知该单位负责二维码管理的人员在“项目列表”下选择相应项目，完成参与人员绑定。被联合单位确认绑定完成后，牵头单位点击“√信息填写完毕，下载二维码”，各企业均可在自己的对应项目下下载二维码。
（↓发起联合单位界面选择）
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（↓发起联合单位查看被联合单位是否确认，在被联合单位未确认时，该二维码无法下载，确认后即可下载）
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（↓被联合单位完善信息）
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（↓被联合单位添加参与人员，但无法修改项目信息）
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（3）常见问题说明

①带红点的内容为必填项，项目无该内容的填“0”或者“无”。

②项目名称中有“·”时，为了避免规划成果二维码中项目名称显示错误，可以使用搜狗拼音输入法输入字母“dian”，选择出来的“·”。
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③选择项目属地时，地址要准确，精确到县（市、区），体系规划、总体规划等涉及整个州（市）范围的规划除外，地址错误将导致地方主管部门无法识别该规划成果二维码。特别提示：安宁市、嵩明县、空港经济区等项目属地在滇中产业聚集区，不是昆明市。
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    ④规划类型：请按《中共中央 国务院关于建立国土空间规划体系并监督实施的若干意见》关于“国土空间规划”体系的有关规定进行选择；“一书三证”报件材料请根据需要办理的规划许可阶段进行选择，比如，需要办理建设工程规划类许可证，就选择“建设工程规划类许可证报件材料”；原有城乡规划，请严格按照《城乡规划法》的第二条的有关规定来选择，城市设计按照《城市设计管理办法》（中华人民共和国住房和城乡建设部令第35号）的有关规定来选择。
⑤已经下载过规划成果二维码的项目信息不得再进行修改，在下载规划成果二维码之前请务必仔细检查。如果在下载规划成果二维码后还需要修改项目信息，请重新新建二维码。

⑥二维码用途是指该项目目前出图/汇报/报批阶段，如：专家评审、报规划局办公会审议、报省/州市/县规委会审议、一书三证报件等。
⑦一个项目可生成多个不同阶段的规划成果二维码，同一项目不同阶段要生成二维码时应在同一项目下新建二维码。项目名称发生变更时，请重新新建项目。
9.其他有关问题

（1）人员调离

省内规划编制单位——全国规划编制单位管理系统里的人员各单位可以自己调离；在省规委网站需要调离人员时，请将离职人员的姓名及离职证明扫描件发至邮箱ynsgwb@126.com，由管理人员调离。
其他单位——请将离职人员的姓名及离职证明扫描件发至邮箱ynsgwb@126.com，由管理人员调离。

离职证明需真实有效，注明证明人及联系方式，如有疑问需当面核对原件。

（2）规划成果二维码有效期及延续操作
省内外规划编制单位的规划成果二维码使用有效期为2020年12月31日；省内外工程设计单位的规划成果二维码有效期为2021年5月1日，资质证书有效期早于2021年5月1日的，规划成果二维码有效期与资质证书有效期相同。

在规划成果二维码有效期不足1个月时，各单位可自行申请延续。

查询规划成果二维码有效期：单位可以通过“××登记”→“申请登记”弹出的企业信息窗口最上角查询本单位的规划成果二维码有效期。
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规划成果二维码延续申请步骤：
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①省内城乡规划编制单位延续登记：

a.点击“规划成果二维码”→“规划成果二维码人员绑定”→“绑定人员”，在弹出的窗口中在需要绑定的人员前的选项框中打√（如果需要绑定的人员不在企业人员信息情况列表中，请在“企业信息管理”板块“人员情况”一栏中找到需要绑定的人员，将雇员类型修改为技术骨干），点击“批量选择”→“确定”，绑定成功。各级别单位绑定的最少人数应为相应资质等级要求的最低人数。
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b.点击“规划成果二维码延期申请”→操作框下点击“上报”两字，即可提交申请。当前状态为“未上报”——还未报送申请，请点击“上报”；当前状态为“已上报”——上报成功，等待审核；当前状态为“补填内容”——请按审查意见进行修改后再次上报；当前状态为“待复核”——请按审查意见进行整改；当前状态为“审核不通过”——不符合申请条件；当前状态为“审核通过”——可以正常使用规划成果二维码；如无法提交，则绑定的人员不满足要求，请核对并按要求绑定后再次上报。
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②其他单位延续登记：

点击“土地规划单位登记/省内工程设计登记/规划入滇登记管理/省外工程设计入滇登记管理”→“延续登记”，显示延续登记界面：

左上角显示延续登记状态：当前状态为“已上报”——上报成功，等待审核；当前状态为“补填内容”——请按审查意见进行修改后再次上报；当前状态为“待复核”——请按审查意见进行整改；当前状态为“审核不通过”——不符合申请条件；当前状态为“审核通过”——可以正常使用规划成果二维码。

点击界面下方“修改”，在弹出的界面中对企业更新的信息进行一一修改完善，点击“保存”→“上报”，上报延续申请，审核通过后可继续正常使用规划成果二维码。
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